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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

Salud Sogamoso Empresa Social del Estado, en cumplimiento de su
plataforma estratégica, plan de desarrollo institucional y consciente de la
vital importancia de los documentos que ingresan y se generan tanto
en medio fisico como electronico, son evidencia de su gestion y
respaldo de tfransparencia, se compromete a dar cumplimiento a la
normatividad vigente y adoptar las mejores practicas, metodologias y
estandares para la gestion de la documentacion.

Salud Sogamoso ESE, implementard los procesos de la gestion
documental enmarcados en la planeaciéon, producciéon, gestion y
tramite, organizacién, transferencia, disposicion de documentos,
preservacion a largo plazo y valoracion, con el fin de garantizar la
infegridad, disponibilidad y confidencialidad de la informaciéon. El
desarrollo de los Instrumentos archivisticos con propdsitos especificos para
el desarrollo e implementacion de la gestion documental y la funcidn
archivistica en la empresa

Los lineamientos establecidos para la gestion documental estan
soportados en el Sistema de gestion de calidad vy las diferentes politicas
relacionadas con la seguridad y confidencialidad de la informacion, para
su proteccion, acceso vy difusion, fundamentando los principios
orientadores de oportunidad, eficiencia, eficacia, disponibilidad,
economia, fransparencia, medio ambiente, cultura archivistica,
inferoperabilidad, neutralidad tecnoldgica con orientacion a la atencion
al ciudadano.
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